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Microsoft Excel — klavesové zkratky

Vybér bunék

Ctrl + A — vybere vSechny buriky v listu

Ctrl + * — vybere aktudlni souvislou oblast dat
Ctrl + mezera — vybere cely aktualni sloupec
Shift + mezera — vybere cely aktualni radek

Alt + ; — vybere pouze viditelné bunky v
aktualnim vybéru

Shift + Sipky — rozsiti vybér ve sméru Sipky

Upravy bunék

F2 — zahaji dpravu obsahu vybrané buriky

F3 — zobrazi dialog pro vloZeni nazvu

F4 — prepind absolutni a relativni adresy ve vzorci
(A1/SAS1/AS1/ SA1)

Esc — stornuje Upravu buriky

Delete — vymaze obsah vybranych bunék

Enter — potvrdi Upravu bunky

Ctrl + Enter — vyplni zadanou hodnotu do viech
vybranych bunék

Ctrl + Shift + Enter — vytvoti ve vybrané oblasti
maticovy vzorec

Ctrl + C — zkopiruje vybrané bunky do schranky
Ctrl + X — vyjme vybrané bunky do schranky

Ctrl + V — vloZi kopirované buriky

Ctrl + D — vyplni vybranou oblast smérem dolu
Ctrl + R — vyplni vybranou oblast smérem
doprava

Ctrl + ; — vlozi aktualni datum

Ctrl + : — vlozi aktualni ¢as
Ctrl + — — odstrani vybrané bunky
Ctrl + + — vlozi nové buniky nad aktualni vybér

Pohyb v listu

Ctrl + F — vyvola dialogové okno Najit a nahradit,
karta Najit

Ctrl + G nebo F5 — vyvola dialogové okno Prejit
na

Ctrl + H — vyvola dialogové okno Najit a nahradit,
karta Nahradit

Ctrl + Home — prechod na bunku Al

Ctrl + End — prfechod na posledni pouzitou buriku
v listu

Ctrl + Sipky — prechod konec / zacatek oblasti dat
ve sméru Sipky

Ctrl + Page Up — pfechod na predchozi list

Ctrl + Page Down — prechod na nasledujici list
Shift + F11 — vloZi novy list

Specialni znaky (pfi zapnuti ¢eské klavesnice)
Pravy Alt + < —vloZi znak <

Pravy Alt + > —vloZi znak >

Pravy Alt + V —vloZi znak @

Pravy Alt + E — vloZi znak €
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